学生公寓管理中心住宿安全责任书

第一部分：消防安全

1、严禁在公寓使用明火（吸烟、蜡烛、火柴、打火机、蚊香等）、严禁在公寓使用违章电器（电炉子、电热杯、电饭锅、热得快、电热褥、取暖器、煮蛋器等电热器具）。

2、寝室内不准私拉电线，不准安装床帏，不准使用床头灯。

3、不准无故搬动、挪用公寓内配备的消防器材。

第二部分：治安安全

1、不准私自在寝室内留宿外来人员。
2、遵守公寓会客制度，来访人员需在会客时间内，持有效证件到前台登记，确认领取会客牌后方可进入。

3、做好防火，防盗，防破坏等工作，如发现火情、盗情、陌生人，或其它可疑行为，有义务向公寓工作人员及时通报信息。

4、不允许在公寓内从事任何经营性活动，不允许进行以促销、传教、煽动等为目的的一切口头、书面、音频、视频等形式的传播活动。

第三部分：行为规范

1、按照中心指定公寓、指定寝室、指定床位住宿，不准私自调寝室和换床位。服从公寓的住宿调整及床位家具等设施的调换。

2、寝室内家具设备设施不准随意搬动、人为损坏，不准将自带的家具搬入公寓使用。
3、住宿期间不得拖欠宿费，宿费每次至少交满一个月。

4、住宿人员不允许在公寓内进行聚众饮酒、打牌、大声喧哗、在走廊长时间大声打电话及其它影响他人休息，干扰公寓秩序的行为。

5、寝室卫生要随时清理，公寓定期检查，要求桌面、地面、床面、台面无垃圾，空气清新，室内物品摆放整齐。

6、遵守公寓作息时间，每天24：00关大厅门后不允许外出，有特殊情况由所在学院辅导员、导师、担保人联系公寓生活辅导员。

7、遵守公寓验证制度，出入携带住宿证、门禁卡，主动配合工作人员查验。

8、按照公寓中心工作流程规定，住宿期间，公寓工作人员有权进入房间进行各项检查；办理退宿手续，确定离校后，公寓工作人员有权进入房间进行卫生清理，请自行管理个人物品，房间内任何滞留物品，均被视为抛弃物进行清理。

第四部分：违规处罚

1、《哈尔滨工业大学住宿学生管理手册》相关规定与以上规定同样适用，如有违反，视情节轻重分别给予：警告、通报学院、劝退、勒令清退处罚。

2、凡被劝退、勒令清退者，记录在案，不予重新申请公寓住宿。

3、因违反以上规定，对他人、公寓财产造成的任何损失，由违规者承担一切责任。

4、签订此责任书的短期住宿学生，住宿期限不超过一年，如需续住需要重新进行申请。如果学校方面有紧急或者临时工作安排，需要占用住宿房间，学生公寓管理中心有权终止短期住宿安排，住宿费用按照实际发生计算。

住宿人（签字）：                    住宿时间：

担保人（签字）：                    担保人联系电话：

担保部门（院系）：                  签订时间：

总务处\后勤集团

学生公寓管理中心

