

哈尔滨工业大学总务处职工探亲差旅费审批报销单
单位（公章）：
	姓名
	
	年龄
	
	探亲所在地
	
	探亲性质
	一年 □  四年 □

	起止日期及地点
	车、船
	住宿费

	日期
	时间
	起点
	日期
	时间
	止点
	席别
	金额
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小         计
	
	
	

	人民币合计（大写）：     万     仟     佰     拾     元     角     分
	￥


审批人：           中心/部门负责人：            财务负责人：            报销人：
说明： 1、在职职工夫妻分居两地探望配偶或未婚职工探望父母每年可报销探亲路费一次。

       2、已婚职工探望父母每四年可报一次探亲路费，报销时附工资条。

3、各单位对所报销人员的真实情况负责。
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