	总务处/后勤集团来访车辆通行校园预约申请单



	来访单位名称
	

	来访车辆联系人
	
	联系电话
	

	车牌照号
	

	会议/活动名称
	

	会议/活动地点
	

	   车辆通行校区
	（  ）一校区    （  ）二校区      （  ）科学园      （  ）土木楼

	起始日期
	
	截止日期
	

	接访单位名称
	

	中心主任/部长签字
	

	“车辆来访预约”

功能使用须知


	一、申请来访预约的车辆必须是公务车辆，禁止私人用途使用“车辆来访预约”功能；

二、车辆来访预约须提前一个工作日在车辆管理系统平台上申请，节假日、周末、当日车辆来访预约申请的需要与系统管理员电话联系；

三、来访车辆预约出入校园时间一般情况只限当日，需多日出入校园的，须在申请时上传会议或活动通知等材料；

四、车辆来访预约单次申请数量超过三辆（含）的，须在申请时上传会议或活动通知等材料；

五、车辆来访需预约多校区权限时，在校区、时间项勾选时要准确，同一车牌号码不能在同一时间段重复申请；

六、来访车辆预约联系电话：86414111



