              自筹项目《工程竣工结算》的审核流程
根据学校纪委、审计处要求，总务处工程管理部对学校各部门自筹经费项目（以下简称该项目）进行竣工结算审核，为保证审核工作的顺利进行，申报项目的各部门需要提供完整的结算文件。现具体要求如下：
1、委托说明：需提供该项目经费来源单位关于结算审核的说明。
2、 项目审批表:提供《哈尔滨工业大学公用房改建（维修、装修）审批表》原件（或复印件）一份。
3、 工程结算书：按工程项目由施工单位按专业分别提供完整的《工程竣工结算书》原件一套。
4、 招标工程均提供完整的《招标文件》、《投标文件》原件（或复印件）一份。
5、 施工合同：需提供甲乙双方签字完整并加盖公章的原件一份。
6、竣工图：竣工图纸要求真实、完整，每一张竣工图要求由施工单位负责人和经费来源单                        位现场负责人签字确认，并双方加盖公章后方可生效。每个工程项目装订一套完整的竣工图纸（原件）。
7、 竣工资料：除竣工图纸外需要提供与该工程相关的建筑材料或设备单价的认证单，每一份认证单要求由施工单位负责人和经费来源单位现场负责人签字确认，并加盖公章后方可生效（原件）。
8、 由总务处依据以上相关资料对《工程竣工结算书》进行审核，结算审核完成后按结算封皮要求由总务处工程部专业工程师审核、工程部负责人、主管领导及处领导审核签字、经费来源单位及施工单位相关负责人签字、加盖公章，填写审核日期；每个工程项目的《工程竣工结算书》审核完成后需提供四套原件（总务处留存、经费来源单位留存、送审计处审计、施工单位留存）。
9、 《工程竣工结算书》审核完成后同时填报《工程竣工结算报审表》，报审表按表中相应要求如实填写，左上角中报审单位由经费来源单位加盖公章；右上角资金来源及负责人处需要填写经费卡号码及经费卡负责人。填写完成后与《竣工结算》一起交回到总务处工程部，此表要求原件一式两份。
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